
 

  

 
คู่มือส ำหรับประชำชน    :      กำรลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ   :      ส ำนักปลัด องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลดงตะงำว อ ำเภอดอนพุด จังหวัดสระบุรี 
กระทรวง                   :      กระทรวงมหำดไทย 
  

 

1. ชื่อกระบวนงำน    :   การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน     :    ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลดงตะงาว  อ าเภอดอนพุด จังหวัดสระบุรี 

3. ประเภทของงำนบริกำร    :   กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร    :    ยืนยันสิทธ ิ

5. กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต  หรือท่ีเกี่ยวข้อง 
      - ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2566 
 

6. ระดับผลกระทบ   :   บริการทั่วไป 
 

7. พื้นที่ให้บริกำร     :   องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 

8. กฎหมำยข้อบังคับ / ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ    - 
   ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด    ฯลฯ        0       วัน 
 

9. ข้อมูลสถิติ   
    จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน       0 
    จ านวนค าขอที่มากท่ีสุด    0 
    จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด    0 
 

10.ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน   การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

11.ช่องทำงกำรให้บริกำร 
       -  สถานที่ให้บริการ   ศูนย์บริการประชาชน  One  Stop  Service  ส านักงานองค์การบริหารส่วนต าบลดงตะงาว 
อ าเภอดอนพุด จังหวัดสระบุรีเปิดให้บริการวันจันทร์ – วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  ตั้งแต่เวลา 08.30       
– 16.30 น. 
       - E – Service  ทาง Website  :  https://www.dongtangaw.go.th/  (เว็บไซต์องค์การบริหารส่วนต าบลดงตะงาว) 
 

12.หลักเกณฑ์  วิธีกำร  เงื่อนไข  (ถ้ำมี)  ในกำรยื่นค ำขอ  และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
        - ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น         
พ.ศ. 2566  ก าหนดว่าบุคคลใดที่มีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ให้ยืนยันสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุโดยไม่ต้องลงทะเบียน  และให้
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ านวยความสะดวกโดยการแจ้งไปยังผู้สูงอายุที่มีสิทธิ  หากผู้สูงอายุมีความประสงค์ท่ีจะรับเงินเบี้ย
ยังชีพผู้สูงอายุ ให้แนบเอกสารหลักฐานข้อมูล  เพ่ือยืนยันสิทธิตนเองไปยังองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   หรือจะยื่นผ่านทาง
ช่องทาง E – Service  ทาง Website  :  https://www.dongtangaw.go.th/  (เว็บไซต์องค์การบริหารส่วนต าบลดงตะงาว) 
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       หลักเกณฑ์ 
       คุณสมบัติของผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบี้ยยังชีพ  ดังต่อไปนี้ 
 1. มีสัญชาติไทย 
 2. มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 3. มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ข้ึนไป  ซึ่งได้ยืนยันสิทธิขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น 
 4. เป็นผู้ไม่มีรายได้หรือมีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพตามที่คณะกรรมการผู้สูงอายุแห่งชาติตาม
กฎหมายว่าด้วยผู้สูงอายุก าหนด 
 

       วิธีกำรขั้นตอนกำรให้บริกำร 
       กรณีผู้สูงอำยุรำยใหม่ 
       1. บุคคลใดที่มีอายุครบ 59 ปีบริบูรณ์  ให้ยืนยันสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ เพ่ือยืนยันสิทธิตนเองไปยังองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น   ณ  ส านักงานองค์การบริหารส่วนต าบลดงตะงาวด้วยตนเอง  หรือมอบอ านาจให้ผู้อุปการะมาด าเนินการ      
หรือยื่นผ่านทางช่องทาง    E – Service    ทาง Website https://www.dongtangaw.go.th/ (เว็บไซตอ์งคก์ารบรหิารสว่นต าบล      

ดงตะงาว) โดยเตรียมเอกสารดังนี้ไปนี้ 

                       -  แบบยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
                       -  ส าเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร  ส าหรับกรณีท่ีผู้ที่ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร 
       2. องค์การบริหารส่วนต าบลดงตะงาวด าเนินการออกใบรับลงทะเบียนให้ผู้มาลงทะเบียนยืนยันสิทธิ์ 
       3. องค์การบริหารส่วนต าบลดงตะงาวเสนอคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ  เพ่ือด าเนินการตรวจสอบคุณสมบัติผู้มี
สิทธิ์ได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  และเสนอนายกเทศมนตรีต าบลหนองบัวอนุมัติรับขึ้นทะเบียน 
       4. องค์การบริหารส่วนต าบลดงตะงาวด าเนินการบันทึกข้อมูลผู้สูงอายุที่มีสิทธิ์ผ่านระบบสารสนเทศเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  
ให้กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นเพ่ือด าเนินการจัดสรรงบประมาณ 
       5. องค์การบริหารส่วนต าบลดงตะงาวด าเนินการจัดท าประกาศผู้มีสิทธิ์รับเบี้ยผู้สูงอายุภายในสิ้นเดือนที่มาลงทะเบียน 
       6. เมื่ออายุครบ 60 ปีบริบูรณ์  จะได้รับเงินในเดือนถัดไปของเดือนเกิด 
 

กรณีผู้สูงอำยุย้ำยเข้ำ ณ  ต ำบลหนองบัว 
       1. ผู้สูงอายุมาลงทะเบียนเพ่ือแจ้งว่าย้ายเข้ามา  ณ  องค์การบริหารส่วนต าบลดงตะงาว  โดยเตรียมเอกสารดังนี้ไปนี้ 
                       -  แบบลงทะเบียนขอย้ายเข้า 
                       - ส าเนาทะเบียนบ้านที่ย้ายเข้ามาใหม่ 
                       -  ส าเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร  ส าหรับกรณีท่ีผู้ที่ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร 
       2. องค์การบริหารส่วนต าบลดงตะงาวด าเนินการจัดท าประกาศผู้มีสิทธิ์รับเบี้ยผู้สูงอายุทุกสิ้นปีงบประมาณ 
       3. เริ่มจ่ายเงินในปีงบประมาณถัดไป  
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13. ขั้นตอน  ระยะเวลำ  และหน่วยงำนที่รับผิดชอบ 
กรณีผู้สูงอำยุรำยใหม่ 
ที ่ ประเภทข้ันตอน รำยละเอียดขั้นตอนกำรบริกำร ระยะเวลำ

ให้บริกำร 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

- ยืนยันสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  ตามแบบ
ยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพ 
 

15  นาที งานพัฒนาชุมชน 
ส านักปลดัฯ 

 
 

2 การตรวจสอบ
เอกสาร 

- ด าเนินการออกใบรับลงทะเบียนให้ผู้มา
ลงทะเบียนยืนยันสิทธิ์ 

10 นาที งานพัฒนาชุมชน 
ส านักปลดัฯ 

 

3 การเสนอเอกสาร - เสนอคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ  เพ่ือ
ด าเนินการตรวจสอบคุณสมบัติผู้มีสิทธิ์ได้รับเบี้ย
ยังชีพผู้สูงอายุ 

50 นาที งานพัฒนาชุมชน 
ส านักปลดัฯ 

 

4 การเสนอเอกสาร - นายกองค์การบริหารส่วนต าบลดงตะงาวอนุมัติ
รับขึ้นทะเบียน 

30 นาที งานพัฒนาชุมชน 
ส านักปลดัฯ 

 

5 การบันทึกข้อมูล - ด าเนินการบันทึกข้อมูลผู้สูงอายุที่มีสิทธิ์ผ่าน
ระบบสารสนเทศเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ให้กรม
ส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นเพ่ือด าเนินการ
จัดสรรงบประมาณ 

30 นาที งานพัฒนาชุมชน 
ส านักปลดัฯ 

 

6 การประชาสัมพันธ์ ด าเนินการจัดท าประกาศผู้มีสิทธิ์รับเบี้ยผู้สูงอายุ
ภายในสิ้นเดือนที่มาลงทะเบียน 

30 นาที งานพัฒนาชุมชน 
ส านักปลดัฯ 

 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 2 ชั่วโมง  45  นำที 
 
กรณีผู้สูงอำยุย้ำยเข้ำ ณ  ต ำบลดงตะงำว 
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน รำยละเอียดขั้นตอนกำรบริกำร ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

- ลงทะเบียนเพื่อแจ้งว่าย้ายเข้ามา  ณ  องค์การ
บริหารส่วนต าบลดงตะงาว  
 

15  นาที งานพัฒนาชุมชน 
ส านักปลดัฯ 

 
 

2 การประชาสัมพันธ์ - ด าเนินการจัดท าประกาศผู้มีสิทธิ์รับเบี้ย
ผู้สูงอายุทุกสิ้นปีงบประมาณ 
 

30 นาที งานพัฒนาชุมชน 
ส านักปลดัฯ 

 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   45  นำที 
 
14. งำนบริกำรนี้  ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน  และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว 
      - ด าเนินการลดขั้นตอนแล้ว 
 

15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
      15.1    เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
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ที ่

 
รำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตน 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้ออก

เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร 

 
หมำยเหตุ 

1 บัตรประจ าตัวประชาชน  หรือบัตรอ่ืนที่ออก
ให้โดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อม
ส าเนา 

ส านักทะเบียน
อ าเภอ / ส านัก
ทะเบียนท้องถิ่น 

1 1 ชุด  

2 ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา ส านักทะเบียน
อ าเภอ / ส านัก
ทะเบียนท้องถิ่น 

1 1 ชุด  

3 สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมส าเนา 
(กรณีมีประสงค์ขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่าน
ธนาคาร) 

- 1 1 ชุด  

4 หนังสือมอบอ านาจ 
(กรณีมอบอ านาจให้ด าเนินการแทน) 

- 1 - ชุด  

5 บัตรประจ าตัวประชาชน  หรือบัตรอ่ืนที่ออก
ให้โดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อม
ส าเนาของผู้รับมอบอ านาจ 
(กรณีมอบอ านาจให้ด าเนินการแทน) 

ส านักทะเบียน
อ าเภอ / ส านัก
ทะเบียนท้องถิ่น 

1 1 ชุด  

 
      15.2 เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 
      -  ไม่มี  - 
 

16. ค่ำธรรมเนียม  
      -  ไม่มีค่าธรรมเนียม – 
 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
     - ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามรายละเอียดที่ระบุไว้ข้างต้น  สามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่องค์การบริหารส่วนต าบล  
       ดงตะงาว  เบอร์โทรศัพท์  :  036-723-444    หรือทาง   Website https://www.dongtangaw.go.th/ (เว็บไซต ์

         องคก์ารบรหิารสว่นต าบลดงตะงาว) 

18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม   
     - รายละเอียดแนบท้ายนี้ 
 

19. หมำยเหตุ 
           - 
 

วันที่พิมพ์ 14  ธันวาคม  2566 
สถานะ เผยแพร่ผ่านทางเว็บไซต์แล้ว 
จัดท าโดย งานพัฒนาชุมชน องค์การบริหารส่วนต าบลดงตะงาว 
อนุมัติโดย นายกองค์การบริหารส่วนต าบลดงตะงาว 
เผยแพร่โดย ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลดงตะงาว 
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ทะเบียนเลขที่........................../............... 

แบบค ำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำย ุ 
 
 
 
 
 
 
ข้อมูลผู้สูงอำยุ 

 เขียนท่ี................................................................  
        วันท่ี..............เดือน..................................พ.ศ. ....................... 

            ด้วยข้าพเจ้า  (นาย/นาง/นางสาว)  ช่ือ  ......................................... นามสกุล............................................                                                                        
เกิดวันท่ี............เดือน ....................................พ.ศ. .................อายุ.............ปี  สัญชาติ........................................มีช่ืออยู่ในส าเนา
ทะเบียนบ้านเลขท่ี .......................หมู่ท่ี/ชุมชน....................ตรอก/ ซอย ...................................ถนน........................................... 
ต าบล...................................อ าเภอ.........................................จังหวัด .....................................รหัสไปรษณีย์ ................................
โทรศัพท์............................................................................. 
หมายเลขบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้สูงอายุท่ียื่นค าขอ   ----             
สถานภาพสมรส    โสด    สมรส   หม้าย   หย่าร้าง    แยกกันอยู่     อื่น ๆ  ........................ 
รายได้ต่อเดือน....................................................บาท   อาชีพ............................................................................ 

ข้อมูลทั่วไป : สถานภาพการรับสวัสดิการภาครัฐ  
  ไม่ได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ           ได้รับเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพผู้ป่วยเอดส์    
  ได้รับเงินเบี้ยความพิการ              ย้ายภูมิล าเนาเข้ามาอยู่ใหม่ เมื่อ ............................................................................ 

 มีความประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ โดยวิธีดังต่อไปนี้ (เลือก 1 วิธี)  
 รับเงินสดด้วยตนเอง        รับเงินสดโดยบุคคลท่ีได้รับมอบอ านาจจากผู้มีสิทธิ 
 โอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิ  โอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลท่ีได้รับมอบอ านาจจากผู้มีสิทธิ 
พร้อมแนบเอกสาร ดังนี้ 
  บัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรอื่นท่ีออกโดยหน่วยงานของรัฐท่ีมีรูปถ่าย  ทะเบียนบ้าน 
  สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (ในกรณีผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร) 
  หนังสือมอบอ านาจพร้อมบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ 
  บัญชีเงินฝากธนาคาร ............................บัญชเีลขท่ี.......................................ช่ือบัญชี..................................... 

        “ข้ำพเจ้ำขอรับรองว่ำข้ำพเจ้ำเป็นผู้มีคุณสมบัติครบถ้วน ไม่ได้เป็นผู้รับบ ำนำญ เบี้ยหวัด บ ำนำญพิเศษ 
บ ำเหน็จรำยเดือน หรือสวัสดิกำรเป็นรำยเดือนจำกหน่วยงำนของรัฐ รัฐวิสำหกิจ หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
และขอรับรองว่ำข้อควำมดังกล่ำวข้ำงต้นเป็นควำมจริงทุกประกำรและข้ำพเจ้ำยินยอมให้ตรวจสอบข้อมูลกับ
ฐำนข้อมูลทะเบียนกลำงภำครัฐ” 

(ลงช่ือ) ....................................................................               (ลงช่ือ)  .........................................................................                          
           (.................................................................)                              (....................................................................)           

                          ผู้ยื่นค าขอ/ผู้รับมอบอ านาจยื่นค าขอ                                       เจ้าหน้าท่ีผู้รับลงทะเบียน 
หมำยเหตุ ให้ขีดฆ่าข้อความท่ีไม่ต้องการออก และท าเครื่องหมาย  ในช่อง   หน้าข้อความท่ีต้องการ 

เฉพาะกรณีผู้สูงอายุมอบอ านาจให้บุคคลอื่นมาย่ืนค าขอลงทะเบียนแทน 

     ผู้ยื่นค าขอฯ แทนตามหนังสือมอบอ านาจ  เกี่ยวข้องเป็น..................................................................กับผู้สูงอายุท่ีขอลงทะเบียน 
ช่ือ –สกุล (ผู้รับมอบอ านาจ) ...................................................................................................เลขประจ าตัวประชาชนผู้รับมอบอ านาจ  
----     ท่ีอยู่.............................................................................................................................. 
....................................................................................................................................................โทรศัพท์............................................... 
 



 
- ๒ – 

ความเห็นเจ้าหน้าที่ผู้รับลงทะเบียน 

เรียน คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 
       ได้ตรวจสอบคุณสมบัติของ นาย/นาง/นางสาว/ 
........................................................................................ 
หมายเลขบัตรประจ าตัวประชาชน     
----   แล้ว  

  เป็นผู้มีคุณสมบัติครบถ้วน  
 เป็นผู้ท่ีขาดคุณสมบัติ เนื่องจาก
........................................................................................ 
........................................................................................  

 
(ลงช่ือ)      ...............................................                   
             (...............................................) 
                    เจ้าหน้าท่ีผู้รับลงทะเบียน 
 

ความเห็นคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ     

เรียน นายก เทศมนตรี/อบต. ........................................... 
       คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติได้ตรวจสอบแล้ว 
มีความเห็นดังนี้ 

  สมควรรับลงทะเบียน     ไม่สมควรรับลงทะเบียน 
 
กรรมการ  (ลงช่ือ)  ...........................................................  
                           (                                             ) 
กรรมการ (ลงช่ือ)   ...........................................................    
                           (                                             ) 
กรรมการ (ลงช่ือ)    ...........................................................      
                             (                                            )           
 

ค าสั่ง 
   รับลงทะเบียน      ไม่รับลงทะเบียน       อ่ืน .ๆ................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................................................................................................... 

       (ลงช่ือ) .................................................................................. 

นายก เทศมนตรี/นายก อบต. .............................................................. 

       วัน/เดือน/ปี  ............................................................................ 
 

 

ตัดตามรอยเส้นประ ใหผู้้สูงอายุท่ียื่นค าขอลงทะเบียนเก็บไว้                                                          

ยื่นแบบค าขอลงทะเบียนเมื่อวันท่ี ....................... เดือน ........................................... พ.ศ. ........................... 

        การลงทะเบียนครั้งน้ี เพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุโดยจะได้รับเงินเบี้ยเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตามท่ีมีคุณสมบัติ
ครบถ้วนและตามช่วงระยะเวลาในการลงทะเบียน ภายในวันท่ี ๑๐ ของทุกเดือน  โดยได้รับต้ังแต่เดือน..........................                         
พ.ศ. ................. เป็นต้นไป  กรณีผู้สูงอายุย้ายภูมิล าเนา ไปอยู่ท่ีอื่นจะต้องไปลงทะเบียนยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ                   
ณ ท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินแห่งใหม่ภายในเดือนกันยายนของปีน้ัน ท้ังน้ีผู้สูงอายุจะได้เบี้ยผู้สูงอายุ ณ องค์กรปกครอง            
ส่วนท้องถ่ินเดิมจนสิ้นปีงบประมาณ และรับท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินใหม่ในปีงบประมาณถัดไป 


